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FAKULTE KURULU/FAKULTE YONETIM KURULU TOPLANTISI ISLEMLERI iS

AKISI
BiRiMI insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
IS AKIS SORUMLULARI Yazi isleri Personeli, Fakiilte Sekreteri, Dekan
iS AKIS PAYDASLARI Kurul Uyeleri
iS AKIS TOPLAM SURE 1 giin
IS AKIS TANIMI

Dekan tarafindan belirlenen kurul giindeminin goristlmesi ile ilgili sireci tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI
e Toplanti Gindemi

iS AKIS CIKTILARI
e Fakulte Kurulu/Fakulte Yonetim Kurulu toplantisinin yapilmasi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 2547 Sayili Kanun

IS AKIS ADIMLARI

e Dekanlik Makaminin Fakilte Kurulu/Fakilte Yonetim Kurulu icin belirledigi konulardan giindem
olusturulur.

e Olusturulan giindem toplanti tarihi, saati ve yeri belirtilerek yazili olarak imza karsihigi kurul
Uyelerine teblig edilir

e Toplantiya katilan Uyelere toplanti katilim tutanagi imzalatilir.

e Toplantiicin yeterli cogunluk saglanmis ise, Glindemin degerlendirilmesine gegilir.

e Alinan kararlar Fakdilte Sekreteri tarafindan yazimi icin ilgili Personele verilir.

e Yazimi tamamlanan kararlar onay igin Fakiilte Kurulu/Fakiilte Yonetim Kurulu Gyelerinin imzasina
sunulur.

e Kararlar geregi icin ilgili birimlere gonderilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Fakilte Kurulu/Fakilte Yonetim Kurulu toplantisinin yapiimasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
FS : Fakiilte Sekreteri

KU : Kurul Uyeleri

YiP : Yazi isleri Personeli

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Hasan GONEN
Fakulte Sekreter V.
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i$ AKIS SEMASI

DOKUMANLAR

Toplanti Glindemi

Dekanlik Makaminin Fakuilte Kurulu/Fakilte Yénetim
Kurulu igin belirledigi konulardan giindem olusturulur.

Dekan 1 Saat

J-

Olusturulan giindem toplanti tarihi, saati ve yeri
Yip belirtilerek yazili olarak imza karsiligi kurul tiyelerine 1 Saat
teblig edilir.

T

Toplantiya katilan Uyelere toplanti katihm tutanagi Toplanti Katihm
F imzalatilir. 1 Saat Tutanagi

Toplanti igin yeterli

K ¢ogunluk saglandi mi?

1 Saat

Hayir

\ 4

Toplanti baska bir
tarihe ertelenir.

« Glindemin goristlmesine gegilir 2 Saat

i

Alinan kararlar Fakiilte Sekreteri tarafindan yazimi icin - .
YiP ilgili Personele verilir. 1 Saat Fakiilte/ Yonetim Kurulu

Karari

J
Yazimi tamamlanan kararlar onay icin Fakilte

YipP Kurulu/Fakulte Yonetim Kurulu tyelerinin imzasina
sunulur.

l

Kararlar geregi igin ilgili birimlere gonderilir.

1 Saat

YiP
1 Saat A

iTBF-iA-0023 Rev: 00/18.03.2021



